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1. Digitales Kassenbuch

Diesen Modul bieten wir ausschlieflich als externes Programm an; es ist
branchenunabhiingig und kann somit auch ohne das Kassensystem verwendet werden!

Sie erfassen mit diesem Modul Ihre Ein- und Auszahlungen und sorgen so schnell, sicher
und vor allem preiswert fiir den totalen ,Durchblick® in Threr Kasse. Ubersichtliche Listen zu
jedem Tag und fiir beliebige Zeitriume sorgen fiir den notwendigen Uberblick iiber die
Kassendaten. ,,Fixe Texte“ fiir hiufig wiederkehrende Sachverhalte, z.B. Tanken, Porto,
Umsitze, etc., lassen Thnen die Arbeiten moglichst schnell von der Hand gehen. Lohne und
Gehiilter verbuchen Sie auf der Basis der Personalstammdaten. Sie konnen sich die
Tagesumsitze automatisch mit dem Z-Bericht ins Kassenjournal iibermitteln lassen.

Allgemeine Arbeitsschritte:

1. Belege sortieren.

2. Belege tiglich erfassen. Spezielle, komfortable Funktionen, damit die Umsétze aus der
Kasse direkt libernommen werden konnen. Mithilfe der Personaldaten schnell
Lohne/Gehilter bei der Auszahlung erfassen.

3. Kassentag drucken, Belege zuordnen und abheften.

4. Bei Bedarf beliebige Zeitraume exportieren.

5. Kassenbestand zdhlen und diese Prifung auf dem Druck des Kassenbuchs
protokollieren.

6. Daten fixieren.

Beachte:

Die gesetzlichen Grundlagen dndern sich in diesem Punkt erfahrungsgemill sehr oft. Bitte
stimmen Sie sich generell mit Threm Steuerberater ab oder verfolgen die geeigneten
Veroffentlichungen! Halten Sie bitte die Software auf dem aktuellsten Stand!

Speicherung, Datenbank:

Das Programm arbeitet mit einer relationalen Datenbank. Mit anderer Standardsoftware
konnen die Daten i.A. nicht verindert werden. Der Datenexport in Excel stellt immer nur
eine Kopie zur Verfligung, d.h. die Daten in der Datenbank bleiben unverdndert!

Hinweis:

Den Start des Zusatzprogramms sichern Sie bei Bedarf mit einem Passwort ab. Welche
Passworthierarchie Sie dabei wihlen, geben Sie iliber die Touchkasse — Stammdaten —
Passwortschutz an.

Wichtig, unbedingt beachten:

Dieser Modul ist nicht vom Finanzamt gepriift und nicht explizit zugelassen! Der Einsatz
dient nur der schnelleren Auswertung. Bislang hat es keinerlei Beanstandungen bei Priifungen
gegeben; Sie setzen diesen Modul auf Ihre Verantwortung ein; ich {ibernehme keinerlei
Haftung!

Dieser Modul ersetzt
1. keine Buchhaltung!
2. keinen Steuerberater!
3. 1.A. kein handschriftlich geschriebenes Kassenbuch!

— PR
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1.1 Programmstart

Starten Sie das Zusatzprogramm, ohne dass der Modul freigeschaltet wurde, erscheint ein
Hinweisschirm und nachfolgende Moglichkeiten sind nicht verfligbar.

1.1.1 Hauptmeni

Starten Sie die Software, erscheint das
Hauptmenii zum Kassenbuch. Sie
erhalten alle Themen  mit den
dazugehorigen Button zur Auswahl an.

Soll Thr Personal die Eingaben der Belege
oder die Stammdatenpflege vornehmen,
beachten Sie bitte den néchsten Punkt.

Digitales Kassenbuch

Hax. Zeitintervall

r Analysen: 01.01,2008-31.12.2018

Drucke
je Tag

Exportiere Jahr
KB_jjjj-¥LS

K1z
Samstag

fususrtungen Kasse

Tagesbericht
3 aoars | kassenjournal

Exp, Salden
KBSAj i 05

ten fixisren
Buchhaltung erledigt bis:
.201.

Da

q Sunme Sunme
31.01.2017 Einzshlungen | Auszshlungen

LSOR*.x zeigen

Kazzenendbesténde

Belege an
Tag gebucht

C+\EXPORT
ji=Jahr mm=Monat tt=Tag
LS

0 Dateien

Nur wenn Sie mit unserem externen
Druckerspooler arbeiten und der nicht
gestartet ist, erhalten Sie evtl. das Thema
,Druckdateien‘ und den Button ,LSDR* *
zeigen‘. Die Drucke laufen dann nur im Hintergrund auf! Starten Sie den Spooler, werden alle
Drucke erstellt.

Lizenznehmer: 030-002072-H070
__ Jirgen Musternann ___

,,,,, Husterstr.20
wuL. 5aBa-Cash.de __ouos Musterstadt __

Ist der Export zugelassen, gibt das Programm die Datenlage rund um den Export aus.

Den aktuellen Kassenbestand sehen Sie hier bereits tiber IThren Lizenzdaten, wenn Sie die
Ausgabe iiber das Setup zugelassen haben. Sie wissen, der darf nur griin ausgegeben sein!
Sollte Sie da eine rot hinterlegte Zeile sehen, haben Sie einen Fehler gemacht (Kassenbestand
ist negativ)!

1.1.2 Sofort zur Eingabe

Starten Sie das Programm KMT KB mit dem Parameter
/EINGABE
Stellt sich nach evtl. Passworteingabe sofort die Maske zur ,Erfassung* der Belege ein.

- Das Hauptmenii wird also nicht angeboten. Thr Personal kann somit keine
anderen Programmfunktionen nutzen.

- Die Kontrolle und Auswertung erledigen Sie {iber ein zweites Start-Icon.

— o
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1.2 Kassenbelege Erfassen/Andern

1.2.1 Darstellung der Belegarten

Erfasste Belege konnen Sie sich beim Auflisten einférben lassen. Die Farben konnen Sie {liber

das Setup auf Thre Bediirfnisse anpassen.

1. Manueller Beleg e—

2. Erfasster Beleg wurde storniert 0/

3. Z-Bericht nach Zahlungswegen o/ -]

4. Gebuchte Gutscheine @

g

04

» Total ZHege

005
2001

008
2004

007
2008

o0g

18 % 18, 00%
Aufer 74 7,00%
Butschein  0,00%

o EC—CashiKart

=T 18,00%
fupsr PE 7,000

o Gutschein

12 % 18,00%

aufnehmen.

Lohn-Gehalt
aufnehmen

2-Berichts
UmsStze holen

Anzahls 18
Eins 128,50

Lo Fust 157, 70
[="8aldal

Wenn Sie die Umsitze selber manuell eintragen und nicht automatisch iibertragen lassen, sind

alle Positionen grau.

1.2.2 Manuelle Belegerfassung

Arbeitsschritte zur Eingabe:

1. Stellen Sie das Datum des Belegs
ein. Hierzu verwenden Sie rechts
oben die ,Tages‘-Button. Das
Programm fiigt jede Buchung immer
hinten an; es bietet keinerlei
Sortierung an!

2. Wihlen Sie den grof3en Button

[

Tanken

|

» Total ZHege

=T 18,00%

fupsr PH 7,000

|

Gutschein  0,00%

l

o EC—Cashikart

=T 18,00%
fupsr PE 7,000

o Gutschein

12 % 18,00%

10.02.2018

Heus Position
aufnehmen.
LohnsBehal t
aufnehmen
2-Bericht:

Unzitze holen

Anzahls 18
Eins 128,50

Lo Fust 157, 70
[="8aldal

,Neue Position aufnehmen‘.

Darunter zeigt das Programm die aktuellen Tageswerte (Saldo) des Kassenbuchs. Dieser

Saldo kann negativ sein. Der Kassenvortrag ist hier nicht beriicksichtigt.

ﬂ e ——
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3. Sie erhalten die Maske zur Belegerfassung. Wéhlen Sie hier, ob es sich um eine
Einzahlung oder eine Auszahlung handelt. Tippen Sie dazu den entsprechenden Button
an. Bei Einzahlungen wechselt die Farbe der Eingabefelder. Das Belegdatum konnen
Sie nicht mehr dndern!

Kassenbuch-Position neu aufnehmen 11 Kassenbuch-Pesition neu aufnehnen K 11
Hittwoch Hittuoch
UCRUNGSTS «ereeereneerereessessessessenest 14.03,2018

uszahlung' -> Betrag eingeber

Buchungstext .

4. Im ersten Eingabefeld tragen Sie den Betrag zum Beleg ein. Hier immer den
Bruttorechnungsbetrag cintragen! Dieser ist ja auch geflossen.

Sind auf einem Beleg verschiedene Steuersitze aufgefiihrt, miissen Sie jeden als eine
Position eintragen, z.B. ,Supermarkt 19% (Schnépse)‘ und ,Supermarkt 7% (Waren fiir
die Kiiche)‘. Vielleicht achten Sie bereits beim Einkauf darauf, nichts ,Privates® auf dem
Beleg zu haben und evtl. zwei Belege fiir die Steuersétze erstellen zu lassen.

Kaufen Sie z.B. einen Fernseher fiir die Gaststitte, sollten Sie vielleicht auch einen
weiteren Beleg erstellen lassen, da dieser fiir die Garantie wichtig ist. Im Garantiefall
verlangt der Supermarkt ja den Originalbeleg von Thnen!

5. Die Felder ,Gegenkonto‘, ,Belegnummer‘ und ,Bemerkung® kénnen Sie liber das Setup
auch ausblenden. Die Frage ist, welchen Aufwand Sie zur Eingabe betreiben wollen.
Auch wenn die Felder angeboten werden, miissen Sie diese nicht unbedingt ausfiillen.

6. Das Feld ,Buchungstext‘ ist neben dem Betrag ein Pflichteingabefeld. Tragen Sie
aussagekriftige Texte ein. Nur so konnen Sie spiter schnell und sicher nach Buchungen
suchen lassen! Ihr Steuerberater und Steuerpriifer wird die Arbeiten reibungsloser
ausfiihren konnen.

Damit Sie moglichst schnell sind, konnen Sie iiber die ,fixen Texte* immer wieder
vorkommende hinterlegen. Bis zu 40 Texte konnen Sie dazu speichern. Bei der Eingabe
Tippen Sie unten einfach auf den Text — ein bereits eingetragener wird iiberschrieben!

Vermeiden Sie Tippfehler! Das Programm bietet ja z.B. die Suche nach den
Buchungstexten an. Buchstabendreher oder unterschiedliche Abkiirzungen fiihren dann
zu vollstindigen Auswertungen.

Hinweis:
Verschiedene Farben zeigen bestimmte Situationen an. Siehe hierzu das ,Setup® im
Hauptmenti.

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.2.3 Z-Bericht aus der Kasse uibernehmen

Merke:
Nachfolgende Funktionen konnen Sie nicht mehr ausfiihren, wenn der Kassenbuchtag fixiert
wurde!

1.2.3.1 Umfang der Ubernahme

=) Belege erfassen: Samstag
. . Ll . Standardvorgabe ‘Bemerkung’
Sie steuern die Ubernahme iiber das ,Setup T
‘Beleg.Nr.’
3 Buch h . [
— Kassenbuch®. Besnbenuiesr Snchaitzon v -

Belegdatum/—uhrzeit anzeigen ...
Samnelbericht mit Tagesendsummen
Kassenendbestand im Hauptmend ze

Zunichst legen Sie fest, ob die Z-Berichte:

by Z-Bericht Te Ubernehmen:

En beim Z-Druck ibertragen ..

Belegerisssung —> ‘Unstze holen’

a) automatisch mit dem Druck

Unisng der Datenibernshme:

libernommen werden sollen oder bt — . ——

b) ob Sie die manuelle Ubernahme . e |

) : 5 |- //"‘“"ég/ 5 i

zulassen wollen. B - 7 . .
Setzen Sie beide auf ,Nein‘, miissen Sie oacee [ N T N R R 5

den Z-Bericht selber eingeben. Geben Sie -~ [ I I I I I I
detailliert den ,Umfang* der T —
Dateniibernahme vor.

Sie wihlen aus 4 Verarbeitungsvarianten (siehe ,Umsétze Steuerkl. 0..8°):

In den Beispielbildern wurden 2 Rechnungen gebucht und abgeschlagen (eine
AuBerhaus- (112,50 ec-Karte) und eine Imhaus-Rechnung (158,-- Bar).

1. Das Programm bucht die Gesamtumsitze aus den MwSt.-Klassen (,Umsétze Total®).
Eine gute Variante, wenn Sie keine anderen Zahlungswege buchen und alle
Rechnungen am Tagesende auch bezahlt (=geschlossen) werden.

2001

Auper 7% 7, 00% Taa

2004 _ K .
1enane
Meue Position
aufnehmen

Z-Bericht:
Ums&tze holen

finzahl: 2
Eir 270,50
. fus: 0,00

Sleslda 27080

K1

Dt

Hnder
Tausche
Ein-fius

— o
——— Kassenmeister——=—
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2. Die Zahlen werden iiber den Zahlungsweg ,Bar‘ berechnet. Die Software berechnet
natiirlich auch hier die Umsitze der Barverkiufe mit den gebuchten MwSt.-Klassen.

Diese Variante wihlen Sie nur, wenn Sie keine anderen Zahlungswege verbuchen;
besser ist aber sicherlich die 1. Variante!

oot wr Barverkaut

o0z 18 % 19, 007 Tag *
2001 _ -
(EEEEE
Meue Position
sufnehmen
Z-Bericht:
Unstitze holen
fnzahls 2
Eire 158, 00
s fus: 0,00

Klick auf Buchung:

Oatum | .
Tausche
Ein-Aus

Ihr Steuerberater erhilt nidmlich {iber das Kassenbuch keine Informationen zu den
unbaren Zahlungswegen. Er konnte dies aber iiber den Z-Bericht erkennen und aus

dem Tagesschnitt des ec-Terminals! Wenn Sie das Kassenbuch moglichst ,schlank*
halten mochten, wihlen Sie diese Variante.

3. Als 3. Variante bieten wir an, dass erst dic Gesamtumsiitze als Einzahlung und
anschlieend alle unbaren Zahlungswege wieder ausgebucht werden. Bei allen

Zahlungswegen verbucht das Programm dabei die Umsédtze aus jeder verwendeten
MwsSt.-Klasse (Total ./. ,Unbar®).

0oL w Kasse Gebucht:

00z 13 % 13, 00% Taa i
2001 - ims, o0 - l
o3 Auper 7% 7inm/. . momane
a0+ v EC-Cash(Karte)

005 Fuper 7% 7, 00% RELE BEsHErEn
2004 o i

Z-Bericht:
Ums&tze holen

fAnzahl: 5
Eimz 270,50
. Pusz 112,50
= Saldes 156,00

Storno
Dartum "
Tausche
Ein-fius

Bleiben Rechnungen iiber mehrere Tage offen, erkennen Sie das hier nicht! Die
Umsitze werden jedoch bereits im Kassenbuch ausgewiesen! Diese Variante ist
historisch bedingt noch vorhanden, sollte jedoch nicht mehr verwendet werden!

— o
——— Kassenmeister——=—
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4. In der 4. Verarbeitungsvariante werden nur die Zahlungswege betrachtet. Zunédchst
werden die Umsidtze in allen Zahlungswegen als ,Gesamtumsatz® verbucht;
anschlielend werden die unbaren Zahlungswege wieder ausgebucht. In dieser Variante
jedoch nur die Zahlungswege und nicht die MwSt.-Klassen. So kénnen Sie direkt mit
der Terminalabrechnung die Daten vergleichen.

Hinweis:
Diese 4. Variante sollten Sie auf jeden Fall wéhlen, wenn Sie z.B. Monteure von
Montag bis Freitag bewirten und erst am Freitag die Gesamtrechnung erstellen.

001 » Total ZHege 18
2001
2004
004 »» EC-Cash{Karte)
00g Aupar  FX 7,007 Meue Position
2004 [t aufnehmen
Z-Bericht:
Unsitze halen
finzahls 5
Eine 270,50
. fus: 112,50

Datum
Hndern
Tausche
Ein-Aus

Hier noch ein alternatives Beispiel, indem eine Rechnung mit einem Total von 90,--
noch offen ist. Zwei Varianten sind zum Uberblick an einem Kassentag gebucht:

0oL Gesamtums Stze:

ooz 19 % 19,00
2001 o Esmo
o0z fuper 7% 7, 00
2004 e
004 ZWege ... unbare:
0ns w Total Zlege Neue Position
autnebmen
nos 19 % 19, 00%
2001 o aEg
Z-Bericht:
07 fuper 7% 7, 005 5
2004 __ Unsstze holen
o0 w» EC-Cash(Karte»
aos Auper 7 7, 005 Anzahl: 3
2004 [t Ein: 531,00
o BUS 112,50
= Balde:| 518,50

: auf Buchung:

Tausche
EinsAus]

Alle weiteren Felder im Setup werden unter ,,/.8.1 Setup Kassenbuch‘ beschrieben.

——a fsTor——
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Zusitzlich konnten Sie sich die Gutscheinbuchungen im Detail (mit Gutscheinnummer und
Betrag) als Text ins Journal buchen lassen. Das Programm unterscheidet die verschiedenen
Gutscheinarten (,normal‘, ,verschenkt®, ,alte‘)!

WICHTIG:

1. Eine Ubernahme macht vieles einfacher und verkiirzt die Eingabezeiten — klar! Aber
Sie sollten generell jeden Tag die Zahlen mit der aktuellen Situation genau bei Ihnen
priifen! Achten Sie insbesondere auf offene Rechnungen im Kassenprogramm und
darauf, wie diese abgeschlagen wurden! Sie miissen spitestens an jedem Ende des
Kassentages genau priifen, ob aktuell noch offene Rechnungen auch tatséichlich offen
sind, oder nur félschlicher Weise nicht abgeschlagen wurden. Erkennen Sie das erst
Tage spiter, passen die Betrdge der Zahlungswege an beiden Tagen (beim Bonieren
und Abschlagen) nicht mehr zusammen! Protokollieren Sie generell diesen Vorgang!

2. Beachten Sie die Darlehen insbesondere hier eine Trinkgeldverarbeitung z.B. bei
einer Kartenzahlung!

3. Drucken Sie vor der Ubernahme immer ersten den Z-Bericht! Nur das gewihrleistet
eine zielflihrende Kontrolle!

— PR
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1.2.3.2 Manuelle Ubernahme

Sie miissen diese Moglichkeit iiber das R
Setup zulassen! Aullerdem setzen Sie dort I T
auch den Umfang der Dateniibernahme! e e
Den Button erhalten Sie jedoch nur, wenn S == e ——
ein Kassenjournal gespeichert ist! = i —— wrve—
In nebenstehendem Bildschirm sehen Sie —_ i 5%
die Ubernahme: .—— re—
Buchungstotal T
abziiglich (/.) o ,.rr
unbare Zahlungswege =

AuBerdem sind die Gutscheinbuchungen
eingetragen worden. Diese Info ist nur fiir
den Steuerberater und bleibt ohne Wert-dnderung im Kassenbuch. Im Text gibt das Programm
neben der Gutscheinnummer auch den Wert des Verkaufs bzw. des Verzehrs (Minusbetrag)
aus.

Das Programm iibernimmt nach einer Sicherheitsabfrage die Umsitze aus dem Z-Bericht ins
Kassenbuch. Es trigt die Gegenkonten ein, falls Sie diese angelegt haben.

1.2.3.3 Automatische Ubernahme

=l e &

| 23.03.2018.

Uber das ,Setup — Berichte’ im Hauptpro-
T

gramm oder im ,Setup Kassenbuch® hier = R
konnen Sie einstellen, ob das Programm I —
beim Drucken des Z-Berichts die m = s gl
Tagesumsiitze automatisch ins Kassen- | —
buch ibernehmen soll. Sie missen dann 8. = 7 i
[=5a1dg

nur noch den Ausdruck vom Z-Bericht
zur Belegsammlung hinzufiigen.

Tipp:

Erfassen Sie vielleicht vorher bereits Thre

anderen Belege. Nur so erkennen Sie evtl.
Kassenminusbestinde sofort.

18 % 18, 00%

CBestand: 71,80

Datum 5
Lischen

Tausche|
EinAus.

Drucken Sie einen Z-Bericht noch einmal, miissen Sie die bereits erfassten Umsétze manuell
stornieren! Alle Z-Berichte miissen im Kassenbuch abgelegt werden, damit die Druckzahlen
liickenlos erfasst sind! Protokollieren Sie den Vorgang auf einem der Z-Berichte!

Im Bild sehen Sie die Darstellung der automatisch gebuchten Positionen im Kassenbuch. Eine
eigene Farbgebung zeigt Thnen auch optisch den Unterschied zu den manuell eingetragenen
Kassenbuchpositionen. Wéhlen Sie die 2. Verarbeitungsvariante, dann bucht das Programm
zuerst eine Uberschrift, welche auf den Zahlungsweg ,Bar:* hinweist. Die Umsitze bei allen
automatischen Ubernahmen werden etwas eingeriickt, damit auch bei gleicher Farbgebung
der Vorgang sofort auffillt.

— o
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1.2.4 Lohne/Gehalter

Arbeitsschritte zur Eingabe:

1. Wihlen Sie erst den Button und
anschlieBend das zu buchende
Personal. Sie begrenzen die Suche
iber den Button ,Zeiterfassung
wihlbar/gesperrt*.

2. Verfahren Sie wie unter ,manuelle
Belegerfassung® beschrieben fort.

Im Stammsatz hinterlegen Sie den
Anfangstext zu jedem Personalstammsatz,
z.B. ,Lohn‘, ,Gehalt, etc. Haben Sie
keinen Text eingetragen, wird automatisch
,Lohn‘ als Text gesetzt!

Das  Programm  setzt nach  der
Personalwahl dem Text ein Lehrzeichen,
den Nachnamen und dann den Vornamen
als Buchungstext. Es wechselt zur Eingabe
der weiteren Felder. Sie konnen nur das
Personal eingeben, d.h. nach dem
Speichern wechselt das Programm wieder
zur Tageseinstellung zuriick.

1.2.5 Beleg Andern

Stellen Sie den Tag ein und stellen Sie den
Modibutton ,Storno‘ ein. Anschlieflend
tippen Sie auf die gespeicherte Buchung.

Sie erhalten die Eingabemaske wie bei der
Belegerfassung.

Hinweis:

Die Buchungen aus der automatischen
Ubernahme des Z-Berichts konnen nicht
veriandert werden!

[ Tanken

|

[ © Total ZHege

008 18 % 18, 00%
2001

008 Aufer  7¥ 7, 00%
2004

07 Gutschein  0,00%
2008
00 ) EC-Cashikart

o0os JERS 18, 00%
2001

o010 Aufer 7% 7, 00%
2004
o1t © Gutschein

23032018
Heus Position
sufnehmen.
LohnGehalt
aufnehmen

2-Bericht:
Unzitze holen

Vortrag: 100,00
finzahl: 18
Eire 128, 50

157,70

[ Bestand: 71,80

Aushilfe 1
Ringstr. 12
Aushilte 2
Kapellenstr

Hans Chef

Ringstr

Jiirgen Kanmernann
Kamnernann

indisch-Kapellen-Str. 12
92681 Erbendord

Kiosk

Master 2
PU 1 (O1& D17}
PU 2 (016 D17}

Rechnungskellner

Pers.Suche: I

001 Tanken
P |
004 w0 Total ZHege
5 19 % 18, 00%
2001
s Aupsr 7Y 7,00
o4 [ men
7 Gutschein 0, 005
03 I mnon
o » EC-Cash(kart
009 19 % 19, 00%
2001 _
010 Aupsr 7Y 7,00
2004 _
011 » Gutschein

Salettl-Team

T

Slave zu Haster 2 >
SustenkellnerLL\2

vz

rtid-Master

Rechnungskellner

7 £l a
4 5 5
1 2 El

sz
Heue Position
sufnehmen.

LohnsBehal t
aufnehmen

2-Bericht:
Unzitze holen

“Uortrag: 100,00
Anzahl: 18
Eine 128,60
.. Aus: 167,70

[="8aldal

[Bastand: || 71,80

K1 =
S—
' Léschen

Tausche
Ein Aus.

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.2.6 Beleg Stornieren

Stellen Sie den Tag ein und stellen Sie den
Modibutton ,Storno‘ ein. Anschlielend
tippen Sie auf die gespeicherte Buchung.

Das Programm verbucht nach einer
Sicherheitsabfrage den Storno. In der
Liste sehen Sie die Ursprungsbuchung
und den Storno mit rotem Hintergrund.

Alle Farben sind individuell tber das
Setup einstellbar.

1.2.7 Belegdatum andern

Stellen Sie den Tag ein und stellen Sie den
Modibutton ,Datum dndern’ ein.
Anschliefend  tippen Sie auf die
gespeicherte Buchung.

Das Programm zeigt den Kalender.
Wihlen Sie den richtigen Tag, dann 16scht
das Programm den Beleg vom aktuell
eingestellten Tag und speichert diesen
dann wieder am gewihlten Tag.

» Total ZHege

18 % 18, 00%
Aufer 74 7,00%
Butschein  0,00%

) EC-CashiKart

18 % 18, 00%
Aufer 74 7,00%

» Butschein

Lohn-Gehalt
aufnehmen

2-Berichts
UmsStze holen

fnzahlz 18

Datun | Nre=r]
Sndern
Tausche|
Ein fus

» Total ZHege

=T 18,00%

fupsr PH 7,000

|

Gutschein  0,00%

l

o EC—Cashikart

=T 18,00%

fupsr PE 7,000

H

o Gutschein

Heus Position
aufnehmen.

LohnsBehal t
aufnehmen

2-Bericht:
Unzitze holen

ﬂ e ——
N— Issenmeister ===~
~ —
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1.2.8 Beleg Loschen

Stellen Sie den Tag ein und stellen Sie den
Modibutton ,LOoschen‘ ein. Anschlieflend
tippen Sie auf die gespeicherte Buchung.

Das  Programm  ldscht nach  der
Sicherheitsabfrage den Beleg aus dem
Kassenbuch.

1.2.9 Beleg Tausche Ein/Aus

Stellen Sie den Tag ein und stellen Sie den

Modibutton ,Tausche FEin/Aus‘ ein.
Anschliefend tippen Sie auf die
gespeicherte Buchung.

Sollen Sie bei der Eingabe der

Belegerfassung eine falsche Einstellung
bei ,Einzahlung‘ / ,Auszahlung® gewihlt
haben, dndern Sie die Buchung oder stellen
diesen Modus ein und klicken auf den
Kassenbeleg.

1.2.10 Bestandskontrolle

» Total ZHege

18 % 18, 00%
Aufer 74 7,00%
Butschein  0,00%

o0z ) EC-CashiKart

18 % 18, 00%

Aufer 74 7,00%

003
010
2004 [— )

o1 » Butschein

004 » Total ZHege

18 % 18, 00%
Aufer 74 7,00%
Butschein  0,00%

o0z ) EC-CashiKart

18 % 18, 00%

Aufer 74 7,00%

nolmo
B2(88
(=5 =2
=

o1 » Butschein

18 % 18, 00%

Uortrag
finzahl: 18

Ein: 128,50
AT 157,70

100,00

Uortrag
finzahl: 18
Ein: 128,50
i

In gewissen Abstdnden priifen Sie bitte den Kassenbestand. Wenn Sie einen Sammelbericht
drucken, ist auf jeden Fall eine Kontrolle angeraten! Protokollieren Sie schriftlich, dass der
Sollbestand des Kassenbuchs mit dem Istbestand des gezédhlten Bargeldes (mit Datum,
Uhrzeit und Unterschrift) ibereinstimmt; am besten gleich auf dem Ausdruck!

Im Rahmen einer Umsatzsteuernachschau oder einer Steuerpriifung priift der Priifer:

*) die inhaltliche Richtigkeit des Kassenbuches,

*) die Z-Berichte und deren Erfassung,

*) evtl. auch teilweise die externen Belege auf gesetzliche Vorschriften,

*) die Art und die Zeitpunkte der Kassenfiihrung und

*) die Bestandskontrollen!

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.3 Kassenberichte (Buchfiihrung)

1.3.1 Drucke je Tag

Wihlen Sie zuerst das Jahr und dann den
Monat. Sie erhalten den aktuellen Stand zu
allen Tagen angezeigt. ,*‘ bedeutet, dass
mindestens eine Kassenbuchposition zum
Tag gespeichert ist. Weille Button zeigen
an, dass Sie das Tagesjournal bereits
gedruckt haben; die Anzahl der Punkte
darunter gibt an, wie oft gedruckt wurde.

Zum Druck wihlen Sie unten den
Formularsatz. Das Layout verdndern Sie
iber den Formulargestalter.

ot

Her tebersich:

01,2009 .. 31122013 Janusr

Februar

- —
T T
Hai
= T (—
Juni
KU 14 z k] 4 g i Wl
Juli
ks ¥ .2 11 12 12 14 —_—
fugust
KU 16 15 18 17 18 18 20 21
September
KU 17 22 23 24 2 26 27 28
KU 18 23 20 Oktober
Novenber
%' = KBuch-Buchung existiert Dezenber

*® Drucke slle Tage °
des Monats
— 030-002072-K070

Uber den Button ,Drucke alle Tage® fordern Sie sofort fiir jeden Tag einen separaten Druck

an.

Achtung:

Drucken Sie die Berichte taglich! Im Rahmen einer Umsatzsteuernachschau wird das gepriift!

Der Ausdruck konnte folgendermalen aufgebaut sein:

D [

F1e tede LSDR_801. 002: 14.03. 2018 19:33

758 B I _"Firgen Musterman
— ﬁust erstr. 20

oo Hustersta

n

di Z

Steuernummer: Noch nicht vergeben

Kassenbuch Samstag, den 10.03. 2018

=
w
o

~

=

m

TRt Uy Saldolibertrag:

100,00

Tanken

STORND: Tanken

13, Toral ZHege

13 % T T 13,00%
AURSr  TH 7,004
Gutschein 0,00
) EC-CasheKart
18 % 18,0
AuRSr  TX  7,00%

LEDR_201.005 Tanken
0B

A , 003
13 Uerschenkts Butsc
~2035 -10,00
20172612 E

50,00
30,60
3,80

30,00
50,00

13,80
280

+3,00

Endbestand :

129,50
-28;20

71,80

157,70

B

4

" Lésche ALLE

Druckprofil
umstellen

388 Byte

020-002072-X070

— —
——— Kassenmeister——=—
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1.3.2 Sammelbericht

Wihlen Sie den Zeitraum {iber die
gewohnte Maske. Das Programm ermittelt
alle Buchungen wund Sie erhalten
nebenstehenden Bildschirm.

Zum Druck wiahlen Sie erst den Modus
oben rechts und anschlieBend den
Druckbutton darunter! 3 verschiedene
Drucksiatze konnen Sie sich tber den
Formulargestalter definieren. Thre
Einstellung wird dauerhaft gespeichert und
mit dem ndchsten Sammelbericht wieder
angeboten!

001 10.03.2018 Tanken

020 13.03.2018 Tanken

[ © Total Zhege 028 13 % 18,00%
2001 Orucke Sammelbericht

005 19 % 18,00% 024 AuFer 7% 7,004 e ©
2001 EEmEmED =00+
008 AuFer 7% 7,004 025 ) EC-Cashikart
2004 e
007 Butschein  0,00% 028 13 % 18,00%
2008 2001 i 7o)
o0z ) EC-Cashikart - .

ortrag: 104,00
008 19 % 18,00%
2001 | Eire 108,20
010 Auper 77 7,004 AT 0,00
2004 [— ) = Salde: 108,30
o1t © Butschein

Bestand: 208,30

019 12.03.2018 Bicker
1500

Beachten Sie, dass der Saldo ,Bestand‘ niemals rot ausgegeben wird, d.h. dass er negativ

wiére, was praktisch unmoglich ist!

Hinwels:

Sie konnen hier keine Verdnderung vornehmen!

Der Ausdruck konnte folgendermalen aufgebaut sein:

Drucke
2= 1,478 Buyte
LsOR_g01.000
7 B
LSOR_&01.002
EEENC]
LSOR_801.00+
Fiz B
0. 0,00
0. 50,00
g 0,00
LSOR_&01.007 O % s0,e0
0B 0. 4 2,90
Q. 4 1000
0.
o. % 13,80
0. 23 2,30
0. :
0. : 43,00
o ==
0. ),
0. 017-2512 o0
0,03 1) Gutscheine:
005 2005-203% 10,00
0.05 2 H 00
2. 12,00
3 1500
) 2,60
)
3. 43,00
3 43,00
3
3 28,00
Samners 221,50 212,20
Endbest and: 103;30
oo, . .
. Lésche ALLE Oruckprafil
(e el Dateien unstellen

030-002072-4070

Orucke
espeicherte

gespeicher LSOR_801. 002t 17. 02,2018 18:13 1.575 Bute
LSOR_801.000 icht vergeben
1378 B
|
LS0R 01,003 00,00
a0,00
50,00
50,00
&0, 80
5,90
10,00
13,80
&30
8z 19,00% 43,00
. w2 Usrscherkis Gutsc
- 2005-2035 -10,00
. 2017-2612 -3,00

103 x> Guischeins:
- 2005-2035 -10,00
2812 ;. 00

3.
3
X
3 0
3 1
3 ar
303 18 % Ta, o 28,00
Samners 221,50 212,20
Endbestand: 16a, 30
oo W
. Lésche ALLE Oruckprofil
L b Dateien umstellen

030-002072-4070

Je nach Setup-Einstellung erhalten Sie eine ,,Endlosliste* aller Buchungen oder zusétzlich
die Tagesendsummen nach jedem Kassenbuchtag mit mindestens einer Buchung.

Das Layout des Sammelbelegs legen Sie iiber den Formulargestalter fest.

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.3.3 Kassenbuch Exportieren

Achtung:

Der Export muss freigeschaltet und ein Zielverzeichnis sollte hinterlegt sein. Beachten Sie
hierzu bitte im Setup der Touchkasse die Button ,Pfade und ,Programmierung®.

1.3.3.1 Exportiere Jahr

Das Programm zeigt alle gespeicherten
Jahre an. Wihlen Sie bitte das gewiinschte
aus. In der Hauptmaske sehen Sie den
Speicherort!

Das Format des Dateinamens:
KB jjjj.<Extension>

1.3.3.2 Exportiere von bis

Sie wéhlen den Zeitraum wie bisher
immer. Abhingig vom Zeitraum bieten wir
den Export in verschiedenen Dateinamen
an.

Das Format des Dateinamens hingt vom
gewdhlten Zeitraum ab:

1. Jahr exportieren
KBIJ _jjjj.-<Extension>

2. Monat exportieren
KBM_jjmm.<Extension>

3. Quartal oder Halbjahr exportieren
Kjjmmmm.<Extension>

Digitales Kassenbuch KW 12
Hittuoch

Hax. Zeitintervall fir Analysens 01.01.2008-21.12.2018

Setup Kassenbuch

ABEs Finanzam! it
XU = Tastatur Buttonworgaben
?;“?:; Samnelbericht Textsuche oche
Exportiere Suche Suche
Qi von bis Begenkonto | Bemerkung
Fur Galdan
Kassenbuch je Jahr exportieren:
2003 2010 2011 2012 2013 2014 2018 2016 2017 018
Kassenbuch exportieren von bis S
Mittuoch
2017 #
Tanuar Juli
1. e
Quartal (FERFLER fugust Auartal
Hirz Seprenber
1. 2
Halbjshr Halbjshr
April Dktober
2 4.
Quartal Hal Hovember Buartal
Juni Dezember

Besamtes Jahr

Individuelles Interval

11

Steusrnunmers Hoch nicht vergeben

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.3.3.3 Exportiere Salden Jahr

Digitales Kassenbuch K12
HMax. Zeitintervall fir Analysen: 01.01.2008-31,12.2018 Mittwoch

Sie wihlen zundchst das Jahr. Das
Programm exportiert anschlieBend zuerst
den Saldovortrag und anschlieBend zu

jedem Kassenbuchtag die Summe der Ein-/ e BT
Auszahlungen und abschlieend den neuen i e
KassenbuChsaldO' KESZZZZUEh_EEl:DE:DJE Jah;ﬂglxlpnr“ErZrE‘LZ 2013 2014 2015 2016 2017 2018

Exportpiad: CanENPORT
Dateinsme:  jj=Ishr mn=fionat t11=Tag
LS

Das Format des Dateinamens hingt vom
v . Aozant: O Dtelen | ngrueller Kassenbestand an 2LOSZOIE 08w,
gewdhlten Zeitraum ab:

Lizenznel hmers 030-002072-¥070

Erfassenfindern Fixe Texte Setup Kassenbuch

Jiirgen Mustermann ___
,,,,, Husterstr.20
woooc Musterstadt

KBSAjjjj.<Extension>

w e ——
—— SSenmeister————

= < - 16 -



Handbuch Digitales Kassenbuch

1.3.3.4 Import-Assistent

Der Import-Assistent unterstiitzt Sie beim Laden der .xls-Dateien. Die wichtigsten
Formatierungen des Arbeitsblattes werden automatisch erledigt.

Arbeitsschritte:

1. Im Kassenbuch exportieren.

2. Starten Sie den Arbeitsplatz, Computer, etc. Wechseln Sie auf das Laufwerk und dort
ins Exportverzeichnis.

3. Starten Sie den Assistenten. Die Makros miissen Sie evtl. zulassen.

Import-Assistent Kassenjournale: Automatische Protokolle:
. Waren: automatische Protokoll von bis:
PLU- / Verkaufsberichte: Sate pioiie L Preisanderungen/lzhr Systemrelevantes

PLU proTag

PLU von bis Kontobuchungen - . Setup-Anderungen
B Stornos von bis creithr

Tagesberichte: Gdste: Monatssicherungen:
Umsatz Umsatz von bis N Liste S Gutscheine: Gutschriften:
st rohe ‘ Summe von bis ‘ (tagesweise) ‘ Gastezshler proJahr | o ez || Gdstedaten Menatssicherung Monatssicherung
Kontostande
Waren: Gutscheine: Personal: Weitere: Manatssicherung
Karten-VK mit Ser.Mo. Liste
Zeiterfassung von bis Sow
von bis Gutscheine ‘ (sl B Hassensy:
Logisaft
E : Oipt . durgen Kammormann
Warendaten e Pe”f“a' Rechnungsképfe -
Gutschriften daten proJahr f e M1 7376794263

© Jiirgen Kammermann, 2013-2018

assenbuch:
Pasitionen
prolahr

Pasitionen
von bis

Salden
proJahr

4. Wihlen Sie den gewiinschten Punkt, z.B. die Kassenbuch-Button. Klicken Sie hierzu
auf den angebotenen Button. Das Marko fragt dann nach dem gewlinschten Zeitraum.
Nur bei ,Gesamtlisten‘, z.B. Passworter, Warendaten, etc., erscheint sofort die
exportierte Datei.

Wichtig:

Sie konnten diese geladenen Daten jetzt weiter be- und verarbeiten. Denken Sie daran, dass
das Kassenbuch unverdndert vorliegt. Es verbietet sich also die Texte oder Werte
abzuéndern!!! Moglich sind z.B. detaillierte grafische Auswertungen anfertigen zu lassen.

- Erkennen Sie hier in der Tabellenkalkulation einen Fehler, miissen Sie
a) zundchst erst das Kassenbuch korrigieren,
b) die notwendigen Ausdrucke noch einmal erstellen und

c) anschlieBend noch einmal den Export ausfiihren!

A— PR
———Kassenmeister ==
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1.4 Daten fixieren

ler teber eich:

Wenn Sie Thre Belege fiir einen oot e s

bestimmten  Zeitraum  steuertechnisch

fertig erstellt und abgegeben haben, dann

fiihren Sie bitte diesen Punkt aus. Sie legen I !
so fest, ab wann weitere Eingaben gemacht 2 N e K 5
werden konnen. Abgerechnete, fixierte ——
Zeitriume sind somit fiir jede weitere =l =1-1:1:-1:1 1

Anderung oder Loschung gesperrt! wn 8 m  m m = | w | =

2016

i
5

KM 39 26 27 3 23 30

Gesperrte Zeitriume zeigt Thnen das
i !

Programm mit 'roten Monatsbutton! ———

Stellen Sie auf einen gesperrten Monat, —

dann gibt das Programm auch die

Tagesbutton in rot aus. Das aktuelle Fixierdatum sehen Sie im Button auf dem Hauptmenii.

Das fixieren hier wirkt sich auch auf alle Programmteile aus! Ob Sie also das Fixieren hier
oder tiber die Cheffunktionen ausfiihren bleibt in seiner Auswirkung gleich!

ACHTUNG:

Sie konnen diese Beschrinkung nicht wieder dndern (freigeben)! Also bitte lassen Sie
groBtmogliche Sorgfalt walten! Wéhlen Sie z.B. den aktuellen Kassentag, konnen Sie keine
Rechnung mehr bearbeiten — der Tag ist abgeschlossen!

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.5 Stammdaten

1.5.1 Fixe Belegtexte

I e [ o e
Uber das Hauptmenii oder in der — — — L soine
Belegerfassung kénnen Sie zu den ,fixen : sche
TeXten‘ gelangel’l. [ — o :‘Dr'rq::r‘i‘:-\elf:
. . . . . etz Bastro e — e 5 TGZ’;(e:nkovrir;u:elxlz:r‘:s
Hier legen Sie iiber diesen Punkt bis zu 36 < 2 sy

hiufig wiederkehrenden Buchungen an,
damit die Belegaufnahme moglichst =
schnell erledigt sein kann. Arbeiten Sie mit
den Gegenkonten, speichern Sie diese
auch gleich noch mit.

Beim Buchen passen immer 6 Button in
eine Zeile. Hier sind diese grofer, weshalb
hier immer 2 Zeilen etwas abgesetzt
dargestellt sind und spéter in einer Zeile ausgegeben werden!

Eingabereihenfolge:
Waihlen Sie erst den Platz und fiillen dann unten die beiden
Felder. ,Enter' speichert die Daten in den gewéhlten Button.

1.5.2 Personalstammdaten

) Unsatzprovisions Basiz der Berechnung:

Unter dem Reiter ,Abrechnung‘ finden o ot e
Sie zwei Eingabefelder, welche fiir das
Kassenbuch relevant sein konnen. Die
Felder erhalten Sie sowohl beim
Aufnehmen als auch beim Verdndern.

Achtung: Sehr speicherintensiv

Wollen Sie iiber ,Beleg erfassen® die

Lohne bzw. Gehilter einbuchen, steuern | — oo v | -

Sie hier den Text und den Betrag, der mit  "gv (. 4 (% %t .6 s 5

der Wahl des Mitarbeiters zur Erfassung e 1 1 1 I 1 1 I 11
bereits verarbeitet werden soll. - e B e B e B ---

Vor dem endgiiltigen Buchen des Belegs I -
ins Kassenbuch, konnen diese Vorgaben

hier natiirlich noch verdndert werden. Ist der Modul ,Kassenbuch® nicht freigeschaltet, sind
die Zeilen grau und nicht verfligbar.

Bsp.:
Lohn Miiller Hans

Gehalt Schmidt Julius 1400,00

— o
——— Kassenmeister——=—

- 19 -
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1.6 Auswertungen

1.6.1 Bargeld Kassenendbestande

Kassenbuch 2018 Stand: 22022018

Sie konnen sich hier die Summe der | = - e ———
. & 00 ]
Tagessalden anzeigen lassen. Ab dem —————— E—
aktuellen Kassentag wird natiirlich bis zum | S— e —
. . . 000 ]
Jahresende immer der gleiche Tagessaldo & — E—
2 : 1. I zggjgg O
ausgegeben. Verdndert sich der Betrag, & E—
haben Sie einen Eingabefehler in der e —
Datenbank, den Sie klaren miissen! ) — o —
2, — —
24 I R —
;g: |
Hinweis: §§= ——
Der Darstellungswechsel wird im Statistik- = —
handbuch genauer beschrieben!

Wichtig fiir Sie:
Beachten Sie, dass kein Tagessaldo negativ wird!

Werden hier falsche Werte ausgegeben, konnen Sie sich die Werte iiber das ,erweiterte
Menii‘ neu verdichten lassen.

Mit den beiden folgenden Analysen sehen Sie, wie sich der Tagessaldo aus Einzahlungen und
Auszahlungen berechnet.

1.6.2 Summe Einzahlungen

Kassenbuch o018 Stand: 22.03.2018

Das Programm zeigt zu jedem Tag die |, =
gebuchten Einzahlungen an.

i
0
&
|| :

I odaddoadof- gt d e L

1. I 214,00

25, I

=
2z

i
c
5

c=x
BE
ag
2g
3%

o
L

030-002072-%070

ﬁa e ——
:_' issenmeister————=
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1.6.3 Summe Auszahlungen

Kassenbuch ST Stand: 22.03.2018

Das Programm zeigt zu jedem Tag die
gebuchten Auszahlungen an.

i
0
&
|| :

10 I

12, 12,00

1. I 57,50

odaddoadof- gt d e

®

19, 12,00

22, 15,00

[ =
I3 ol

25, | |

=
2z

i
c
5

Halbjahr
030-002072-%070

1.6.4 Belege am Tag gebucht

Ubersicht: Kassenbuchpositionen gebucht KM 12
Hier erhalten Sie einen Jahresiiberblick, S NN SN S S—
der in rot anzeigt, ob an einem Tag g g g g g
mindestens ein Beleg erfasst wurde. Bere BEooa: Brcts B B oo
Die Analyse der Buchungstage unten Eoc Liios
kommt automatisch bei der Darstellungs-
form mit, ist aber wahrscheinlich fiir das
Kassenbuch weniger von Bedeutung. m

030-002072-%070

e
" ister ==
ssenmeiste
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1.7 Buchungen suchen

1.7.1 Textsuche

Suche Text (‘%' am Anfang sucht beliebig) KM 12
Freitag

Mit dem Button ,Textsuche® filtert das
Programm fiir einen bestimmten Zeitraum
alle gebuchten Kassenbuchbelege nach
einem Vergleich mit einer bestimmten
Zeichenkette.

Beispiel:

Hier haben wir nach dem Text ,Bécker‘ im gesamten Jahr gesucht. Anschlie8end erhalten Sie
die gefundenen Belege. Diese Liste konnten Sie drucken. Rechts zeigt das Programm die
Summe der gebuchten Ein- und Auszahlungen und das Total. So erkennen Sie, wieviel
Umsatz Sie bei einem bestimmten Zulieferer bzw. bei allen Bickern machten. Diese
Interpretation héngt natiirlich von der Genauigkeit ab, mit der Sie die Belege erfasst haben!

Geben Sie den Stern ,*° als erstes Zeichen ein, dann findet die Software hier z.B. auch
,Stadtbacker®. Suchen Sie Auszahlungen an einen bestimmten Mitarbeiter, sollten Sie generell
einen ,** voranstellen, damit Sie auf jeden Fall die Zahlungen finden!

Tagesbericht Summe 28.08.2014

Sonntag 001 02.04.2013 Bicker s

002 09.04.2013 Bicker
25,31

210l

2. « /e Aust
Halbjatr e

{Lizenz: 030-002072-3070) . L |

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.7.2 Suche alle Stornos

Eine weitere spezielle Filterfunktion stellen wir mit dem Button ,Suche Stornos‘ zur
Verfligung. Wihlen Sie zundchst den Zeitraum, dann erhalten Sie alle Ursprungs- und
Stornobuchungen fiir den gewihlten Zeitraum aufgelistet.

1.7.3 Suche Gegenkonto

Hinweis:
Den Button erhalten Sie nur, wenn Sie das
Feld ,Gegenkonto‘ zulassen.

Die Beschreibung gleicht dem der
Textsuche; die eingegebene Zeichenkette
vergleicht jedoch das Feld ,Gegenkonto® in
allen Kassenbuchpositionen.

1.7.4 Suche Bemerkung

Die Beschreibung gleicht dem der
Textsuche; die eingegebene Zeichenkette
vergleicht jedoch das Feld ,Bemerkung‘ in
allen Kassenbuchpositionen.

Beispiel:

Wenn Sie als Name immer ,Bécker
eintragen und als Bemerkung den
Firmenname des Béckers, dann konnen Sie
mit dieser Funktion die Buchungen filtern
und somit auch die getitigten Umsitze
ermitteln. Die Anzahl der fixen Texte

Suche Begenkonto t'#) am Anfang sucht beliebig) 42
Mittwoch

Suche Bemerkung '#' am fnfang sucht beliebig) 42
Mittwoch

bleibt so auch moglichst klein und somit vielleicht iibersichtlicher.

ﬂ e ——
N— Issenmeister ===~
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1.8 Grundeinstellung

1.8.1 Setup Kassenbuch

Legen Sie iiber den Button ,Setup
Kassenbuch® Thre individuell gewiinschten
Abliufe fest!

Der Punkt a) befasst sich mit der
Belegerfassung. Die Felder ,Bemerkung®,
,Gegenkonto‘ und ,Belegnummer* blenden
Sie aus, wenn Sie diese nicht ausfiillen
wollen. Die Eingabe wird dann auch
iibersichtlicher, weil das Programm die
Felder nicht anbietet!

Digitales Kassenbuch K12
HMax. Zeitintervall fir Analysen: 01.01.2008-31,12.2018 =

fususrtungen Kasse

Tagesbericht
3 aoars | kassenjournal

Fixe Texte

?;“?:; Samnelbericht -
Exportiere Jahr|  Exportiere Suche
KB_jjjj-¥LS von bis Textsuche |  giornos 5B Finanz;
Exp. Salden Suche uche
KBSA)j1].0L5 Gegenkants Benerkung Tastat Buttonvorgaben

Sunme Sunmne :
Einzahlungen | Auszahlungen LSOR*.» zeigen
Kassenendbest Snde
Belege am
Tag gebucht
Expartpfad: CiEXPORT
Dateinans: Jj=Jafr mn=hionat t1=Tag
Datedtyp: LS
finzahls 0 Dateien
Lizenznel hmerz 020-002072-X070

__ Jirgen Musternann ___
,,,,, Husterstr.20
woooc Musterstadt

KN 12
2> Belege erfassen: Freitag

Standar dvorgabe *Bemer kun

Eingabefeld abirager

b) Z-Bericht aus Kasse (bernehme:

Daten beim Z-Druck Gbertragen v [Nein
Belegerisssung —> ‘Unsétze holen’ ... JA
Unfang der Datenibernshme:

Gutschein: Usrkauf und Uerzehr ...:| JA

Text wor Uberschrift Buchung Linge: b 20

UnsStze Steuerkl. 0.8: .

Unsitze Total — ZHeg Mur ’Bar’
| - i
% 4

Feld Feld
e B3

B
m

;

N

.

-

-

:

Tab q t = u a P I
Dauer a d ¥ a h i K 1 & 5
aror

o AN [ [ ]
Strg ALt Leertaste At gr -Ubers:weiben

,Buchungsnummer automatisch erhdhen‘ bedeutet, dass das Programm jede Eingabe der

Reihenfolge nach nummeriert.

,0-Buchungen als Kommentar zulassen‘ bedeutet, dass Sie einen Text ins Kassenbuch
eintragen konnen. Sie lassen dazu die Ein- und Auszahlung auf 0,00€. Setzen Sie hier ,Nein*
erfolgt eine Fehlermeldung und das Programm nimmt keine Buchung vor.

,Belegdatum/-uhrzeit anzeigen‘ bedeutet, dass beim Auflisten angezeigt wird, wann Sie den

Beleg erfasst haben.

,Sammelbericht mit Tagesendsummen* druckt Thnen nach jedem Tag die Zwischensummen
fiir Ein-/Auszahlung und Tagesendbestand (Saldo).

,Kassenendbestand im Hauptmenii zeigen‘: ,Ja‘ gibt den Saldo zum aktuellen Datum aus

im Hauptmenii aus.

— o
——— Kassenmeister——=—
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Uber Punkt b) setzen Sie die Einstellungen fiir die automatische bzw. manuelle Ubernahme
der Z-Berichte.

Die Textfelder dienen nur zur vielleicht besseren Ubersicht im Kassenbuch. Das erste Feld
wird vor der Uberschrift gedruckt und das zweite dann vor jeder Position, z.B.
Umsatzzeile.

Je nachdem, welchen Drucker Sie anwenden, bietet der dann mehr oder weniger Platz in der
Zeile. Uber die Linge bestimmen Sie, wie der Text der Positionszeile formatiert werden
soll, z.B. bei der MwSt.-Zeile. Der Name der MwSt.-Klasse wird dann linksbiindig und der
MwsSt.-Satz rechtsbiindig ins Kassenbuch eingetragen.

0, €0

g, 90
. 03 -1a, 00
L0319~ 19,80
.03, A g,890
L 03, w2 Bu .
10.03. 159 « 19, 00 445, 00
10,03, w2 Uerschenkte Gutsc
10. 03, Z002-203% -10,00
10,03, Z017°-2512 -3, 00

,Umsitze Steuerklassen® erkliren wir unter ,,/.2.3.1 Umfang der Ubernahme".

Mit dem Reiter ,Z-Bericht Gegenkonto® |
hinterlegen Sie zu jeder MwSt.-Klasse das : :
Gegenkonto, welches gebucht werden soll, »
wenn die Umsédtze automatisch ins

egenkonto zur Klasse
2002
ro18% 2003
v 2004

Eigenv. 2005
UAT netto 2008
Zimmer 2007

onto zur Klasse
onto zur Klasse

Kassenbuch iibernommen werden.

onto zur Klasse 7 Butschein 2008

+
6
&
7
8

R

onto zur Klasse 8: Hertkarte 2008

Hinweis: i .
Haben Sie das Feld ,Gegenkonto‘ unter —1—1—
dem Reiter ,Allgemein‘ nicht zugelassen,
bleiben Ihre Anderungen hier natiirlich
ohne Auswirkung! Die Bedeutung der
Klassen wird in dem Fall auch nur in
hellgrau angezeigt.

Mit dem Reiter ,Farben® setzen Sie dic |

utom.PRT FAuton.PRT Autom. PRT
o

Ausgabefarbqn fiir verschiedene | N e (SR NS ST
Sachverhalte im Kassenbuch.

Einfach oben erst die Moglichkeit antippen Lo —
und dann unten die Hinter- und
Vordergrundfarbe setzen.

Standard-

Der Button ,Standardfarben‘ initialisiert rtersr ¢ Tectarbe s Button
die Moglichkeiten. -

TIEE: it

Denken Sie bitte daran — weniger bunt

erhoht den Uberblick!

Text
uihlen
PR

— o
——— Kassenmeister——=—
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1.8.2 ABG's

Die Regeln unserer Zusammenarbeit entnehmen Sie den AGBs. Hinweis: Im Zweifel zdhlen
ausschlieBlich nur die von uns gedruckten AGBs!

1.8.3 Finanzamt
I <

Um die Steuernummer bei Bedarf ¢l e vsrcstan

anpassen zu konnen, erhalten Sie den

gleichen Programmpunkt, wie in der

Hauptkasse. Achten Sie hier besonders auf

die Richtigkeit Threr Eingaben; eine

falsche Nummer wurde schon einmal als
,nahe am versuchten Betrug‘ bei einer A

Priifung gewertet!

1.8.4 Tastatur und Buttonvorgaben

Hier erhalten Sie die gleichen Mdéglichkeiten aus dem Hauptprogramm unter ,Einstellungen*
noch einmal angeboten.

1.9 Auswertungen Kasse

Digitales Kassenbuch
Man. Zeitintes 11 flr Analysers 01.01.2009-31.12,2018

Das Programm bietet hier zwei der vielen
Auswertungen aus der Kasse an. Sie sehen

die Tagesberichte und Kassenjournale RN T
bel Bedarf ell’l E“ES:‘ET_HESW E’;‘fj?‘”h‘fs'g Textsuche kel ABEs. Finanzan
Exp. Salden Suche Suche
KESAjjjj.HLS Gegenkonta Bemer Eung Tastatur Buttonvorgaben
H- . . Osten fixieren
Himwceis: e i Sy |

19.10,2017 02:09:21 1
01,10.2017..21, 10,2017

Das Thema erhalten Sie nur angezeigt,
wenn das Kassenbuch auch im Rahmen der

Exportpfad: C:~EXPORT LSOR#.# zeigen
. . Dateiname: Ji=Jshr mm=ronat 11=Tag
Kasse eingesetzt wird.
Anzahl: 0 Dateien

- Lizenznel hmers 030-002072-¥070
__ Jiirgen Mustermann ___
Cash.de

HMusterstr.20
__ wed Musterstadt

— "
w———Kassenmeister———
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1.10 Erweiterte Meniis

e B e e
Driicken Sie F2 auf der Tastatur, zeigt das m—r
Programm die Korrekturen und oben den el ]
Hinweis ,erweiterte Meniis* an. e
1. Sie konnen hier oder auch iiber die | g i e s | e

Touch-Statistik die Tagessalden ]

neu verdichten lassen, wenn diese ! | .

nicht mehr korrekt vorliegen, z.B.

wegen einem Systemabsturz. Sie — ————

beheben also nur evtl. vorliegenden | o ot

Husterstr.20
sk Musterstadt __

Datenbankfehler. - Lizenznef hners 030-002072-X070

Das Programm verdichtet dabei

nur die gespeicherten Kassenbuch-

eintrdge fiir einen beliebigen Zeitraum erneut und speichert diese verdichteten Werte
zur schnelleren Analyse ab. Die Eintrdge bleiben dabei natiirlich unveridndert! Unter
dem Button lesen Sie, welchen Zeitraum Sie zuletzt verdichtet haben. Sie kénnen
beliebig oft verdichten. Lediglich der verdichtete Tageswert wird neu berechnet!

2. Pfad 2222 existiert
Sollte bei einer Verarbeitung kein korrektes Datum vorliegen, dann ist das
Standardjahr 2222! Bitte arbeiten Sie nicht mehr mit dem System, sondern l6schen
hier diesen Jahrespfad.

Sie konnten diesen jedoch auch iiber das MS-Betriebssystem (Arbeitsplatz, Computer,
...) dieses gleichnamige Jahresverzeichnis 16schen!

1.11 Meldungen

Digitales Kassenbuch KW 12
Hax. Zeitimtervall fOr Analysen: 01.01.2009-31.12.2018 182.858

Unten rechts sehen Sie evtl. Meldungen.

RGBS Finanzamt
F10: Touchflichenpriifung=An
Sie erhalten weitere Werte ausgegeben, Spgtwe e Egriere swe | e
welche jedoch nur fiir uns von Bedeutung R | -
sind! Nochmaliges driicken der F10 Taste it Lo T
stellt diese Darstellung wieder aus. RTIRET T
e

Exportpiad: CanENPORT
Dateinsme:  jj=Ishr mn=fionat t11=Tag
Dateityp: LS

fnzahl: 0 Dateien

1.12 Speicherort

Das Programm speichert die Kassenbuchpositionen im Jahresverzeichnis im
Unterverzeichnis KBUCH.

— o
——— Kassenmeister——=—
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2. Formulargestalter

Das Hauptment:

zu SaBa-Cash it

Sanmelbericht THTES ‘

030-002072-4070

Der Formulargestalter ist ein weiteres
externes Programm und erlaubt Thnen den
Druck der Tages- und Sammelberichte
auf Thre Bediirfnisse anzupassen. Jedes
Formular kann folgende Bestandteile
aufweisen:

,»lext* ist statisch und wird so gedruckt,
wie von Thnen eingetragen.

,Variablen“ verstehen Sie bitte als
Platzhalter; diese werden mit aktuellen
Werten vor dem Druck besetzt, z.B. die
Rechnungsnummer, Druckdatum, etc. Die
Variable verdndern Sie, in dem Sie den
Cursor in das Feld setzen und den Reiter
einstellen (die  Variable wird rot
ausgegeben und Sie erhalten die
Anderungsbutton. Zum Einfiigen einer
weiteren stellen Sie den Cursor auf ein
Leerzeichen und tippen auf die Variable.

»Steuerzeichen sind druckerabhéngig
und erlaubt, z.B. Fett, Kursiv, Invers,
groBBere und breitere Zeichen, etc. Hier
setzen Sie auch die Formulargrof3e (s. rote
Linien)!

Die Reiter stellen die Sachverhalte ein.
Unten erhalten Sie die Moglichkeiten dazu.
Stellen Sie den aktuellen Cursor an die
Position und driicken Sie den gewlinschten
Button.

Formular CRE13B) gestalten e 20 0900 0900 |
1 2 2 * 8 & 7 8
12346672301 2346672301 2346672301 2345678901 2346678301 2346678301 2346678301 2346567830
HEHBRECHNUNGHR Nr: . 8s...12-P14 ouuuuns ks U
B18 ... 10 Uhr
Pos1 1 Ende
=1 4=
7 2 3
4 5 L3
Links v. = w.| 1 Hort . 1 finderung 1 2 2
Cur zor Cur zor Rechts =erzells | ververfen el
o

Texteingabe

Formular (RE13_.8) gestalten [T

1 2 3 4 5 & 7 8
123456789012345678901 2345678901 2345678901 2345678901 2345678901 2345678901 234567890

#EHERECHNUNGHR Nrz . 8.... 12/P14 . LT
12.8 619 ...10 Uhr

Schrift
=kl RN BN
k3 % & v e bl T

I =
- 1 2 3 + 5 3 il e e o e

Tab a u e r + =z u i o B
Dauer

ey ) -] ) 11} 3§
By ey | |

strg Al Lesrtaste Al ar

Uber schreiben

Variablen; eine Andern

Formular (RE12.B} gestalten -1

1 2 3 4 5 & 7 8
123456789012345678901 2345678901 2345678901 2345678901 2345678901 2345678901 234567890

#4ll. 1

2
3
3

#EHERECHNUNGHR Nr: .80 12-P14 oouuua. 74U
12.8 619 ...10 Uhr

Doppslts Hehe  Doppelis Héh it
Schriftart | Farbe Ein Farbe fus T gm0 it |ml

Doppelte Breite Doppelte Breite
Schriftart 2 Kursiv EinKursiv fus 00 Bin BB

ichen

D. Hihe & B 1 0. Hohe & B B
Schriftart 3 Fett Ein  Fett Aus SRCRURARE e he el B pe

fuz

Zeile ? )
Schriftart 4  Invers Einlnvers fus b
Unterstr.  Unterstr. Schneiden Schneiden Seite 3
Bitmap Ein AuS Totalschritt Partiell vor

Steuerzeichen

Beachten Sie den ,Einfiige-,, und ,,Uberschreiben-Modus“! Die Softwaredokumentation
aller anderen Features des Formulargestalters finden Sie im separaten Handbuch.

— o
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